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Prot.n. 9459/ C27 Castrovillari,18/12/2017

Al COORDINATORI DI CLASSE
Al DOCENTI

AL DSGA

AL SITO WEB

Oggetto: Procedure inerenti |’utilizzo del registro elettronico

In seguito alla riunione del 15/12/2017, si ricordano le procedure inerenti I’ utilizzo del registro eletironico.

1l coordinatoze di classe ricevera tramite posta elettronica la programmazione disciplinare dei singoli docenti e
provvedera a creare una nuova cartella (condivisa) da inserire nella sezione “ gestione materiale ” con la dicitura

“materiali del Consiglio di Classe™.
La suddetta cartella dovra contenere:

¢ laprogrammazione del consiglio di classe;
o le singole programmazione disciplinari.

Il coordinatore di classe provvedera, inoltre, a caricare sempre nelle suddetta sezione una cartella in cut saranno
inseriti i verbali del consiglio di classe.

Sircorda atutti docenti di:

e annotare le assenze degli allievi soltanto sul registro personale;
» segnalare nelregistro personale eventuali note disciplinari:

-se generali, nello spazio annotazioni del giorno;

-se individuali, nello spazio corrispondente al singolo alunno (non potranno essere prese in considerazione
note non traseritte);

* {rascrivere sul registro personale oggetto della lezione ¢ i compiti assegnati.

Ii registro elettronico non risulta ancora bloccato per cui si possono effettuare tutte le suddette le operazioni.

Per garantire ’ordinato svolgimento degli scrutini tutte le  operazioni, compresa 1’assegnazione dei voti
proposti, devono essere effettuate entro giomo 04/01/2018 poiché dal giorno 05/01/2018 quanto sopra non sar

pil consentito.

Si ricorda, infine, ai docenti della Casa Circondariale e del Corso Serale di controllare se sono stati inseriti gli
g procedere allo scrutinio on-line.
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